IEKSEJIE NOTEIKUMI

Riga

2026.gada Nr

INFORMACIJAS SISTEMAS “E-KLASE” LIETOSANAS KARTIBA RIGAS
SARKANDAUGAVAS PAMATSKOLA

Izdota saskana ar Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas
2.punktu, Ministru Kabineta 10.08.2021. noteikumiem Nr.528 “Vispargjas izglitibas iestazu un
profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un eksaminacijas centru profesionalas
kvalifikacijas ieguves organiz€Sanai obligati nepiecieSsama dokumentacija” 3.5.punktu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Iek$gjie noteikumi nosaka vienotu kartibu Rigas Sarkandaugavas pamatskola (turpmak — skola)
informacijas sistémas “E-klase” (turpmak — E-klase) pakalpojumu izmantoSanai, informacijas
ievadiSanai E-klas€, izglitibas iestades macibu nodarbibu uzskaites elektroniska Zurnala
aizpildiSanai, E-klases lietotaja tiesibu pieskirSanai, mainai un anuléSanai (turpmak — Kartiba).

2. Kartiba ir saistoSa visiem izglitibas iestades pedagogiem, izglitojamajiem un vinu
likumiskajiem parstavjiem (turpmak — vecakiem).

II. E- KLASES LIETOSANAS NOTEIKUMI
Skola lieto E-klases piedavato elektronisko zurnalu (turpmak e-zurnalu).

3. E-Kklases virslietotajs
3.1. parrauga Skolas lietotaju registraciju:

3.1.1. sanem no Skolas lietvedes nepiecieSamo darbinieku personas informaciju
un ievada e-Zurnala;

3.1.2. izsniedz macibu priekSmetu, interesu izglitibas pedagogiem un klasu
audzinatajiem E-klases lietotaja paroli;

3.1.3. veic izmainas Skolas lietotaju profilos;
3.2. parvalda izglitojamo un pedagogu sarakstu;
3.3. parvalda izglitibas programmu macibu priekSmetu sarakstus;
3.4. noteiktos laikos, kas publiskoti, konsulté jaunos pedagogus par E-klases un e-
zurnala lietoSanu;
3.5. atbilstosi izglitojamo iegiitajiem galigajiem veért€jumiem E-klas€ visos macibu priekSmetos,
kuri noraditi pamatizglitibas dokumenta, ievada informaciju VIIS.
3.6. macibu sasniegumu kopsavilkuma e-zurnalus ieraksta CD matrica un gada beigas
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nodod glabasana Skolas arhiva.

4. Klases audzinataji

4.1. katra macibu gada sakuma informe izglitojamo vecakus/bérna likumiskos parstavjus
(turpmak — vecaki) par E-klases izmantoSanas iespgjam, iepazistina ar E-klases lietoSanas
noteikumiem (e- klase.lv sadala Par E-klasi), Klases audzinatajs E-klas¢€ registre vecaka mobila
telefona numuru un nosiita uz to paroli;

4.2. macibu stundu kav&jumu zimes registré ne velak ka 1 dienas laika p&c to iesniegsanas;

4.3. pirms rudens un pavasara brivdienam (oktobrT un martd) no e- zurnala izdruka un

izsniedz izglitojamajiem sekmju izrakstus, nostita vinu vecakiem un izglitojamajiem, kuri ir
sasniegus$i 18 gadu vecumu E klases pasta.

4.4. gada beigds no e-zurnala izdruka un izsniedz izglitojamajiem liecibas ar iegltajiem
vertgjumiem.

4.5. macibu gada beigas no e-zurnala izdruka macibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnalu un
iesniedz lietvediba.

5. Macibu priekSmetu pedagogi e-zurnala ievada

5.1. macibu stundas t€mu, sasniedzamo rezultatu, ka pirmo noradot stundas tému, tad
sasniedzamo rezultatu, lietojot saisindjumu “SR”, informaciju par macibu stundas apmekl&jumu,
majas uzdoto tilit péc novaditas stundas vai lidz darbdienas beigam — plkst. 18.00;

5.2. izglitojamo iegiitos vert€jumus terminos, kas noteikti ieks€jos noteikumos “Par

izglitojamo macibu sasniegumu vérteésanas kartibu Rigas Sarkandaugavas pamatskola™:

5.2.1. darbiem, kurus vérte ar ,,i”’ vai ,,ni” — lidz nakamajai macibu stundai,

5.2.2. darbus, kurus vérté 10 ballu skala — piecu darba dienu laika;

5.2.3. macibu stunda sanemtos vertgjumus — tilit péc to sanemsanas vai lidz darbdienas
beigam - plkst. 18.00;

5.2.4. ievadamo vertéjumu un labojamo rakstu darbu minimalais skaits ménesT ir noteikts
ieks€jos noteikumos ,,Par izglitojamo macibu sasniegumu veértéSanas kartibu Rigas
Sarkandaugavas pamatskola”;

5.3. parbaudes darbu vert€jumus, izmantojot E -klases parbaudes darbu vértéSanas sist€mu,

ieverojot izglitibas programmas standarta prasibas un Skolas Iek$€jos noteikumus;

5.3.1. formativie vértéjumi par batiskiem izglitojamo sasniedzamajiem rezultatiem katra
temata ietvaros tiek dokumentéti e- klasé, noradot vértéSanas kritérijus, ar ierakstiem i (ieskaitits) vai
ni (neieskaitits), izmantojot procentus, vai snieguma limenu 4 aprakstus (SLA).

5.4. informaciju par aizvietotajam macibu stundam - talit péc stundas vai lidz darbdienas beigam
- plkst. 18.00;

5.5. gada beigas —gada nosléguma parbaudes darbu, gada un pecparbaudijumu vert§jumus;

5.6. gada un parbaudes darbu veértejumus terminos, kas noteikti Skolas gada macibu plana;

5.7. informaciju e-Zurnala pielikuma ,,Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem”

tulit pec notikusajam sarunam.

5.8. Individuala darba Zurnala ievada informaciju par individuala darba stundas apmekl&jumu,
apgiito t€mu un nepiecieSamibas gadijuma piezimi izglitojamajam, kuru nosiita uz dienasgramatu.
5.9. M3jas darbu zurnala ievada

5.10. vert§jumus e-zurnala (,,ieskaitits/neieskaitits”, ,,i/ni”")

5.11. Kimijas, fizikas, biologijas, datorikas, sporta, majturibas un tehnologiju pedagogi pirms
darbu uzsaksanas macibu telpas, visu macibu priekSmetu pedagogi pirms alternativajam stundam
un macibu ekskursijam izdruka no e-zurnala pielikuma ,,Izglitojamo instruktazas” instruktazu
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lapu, instrue izglitojamos, pec instruktazas aizpildito lapu iesniedz klases audzinatajam, kas
noteikta laika visas instruktazu lapas uzrada skolas direktoram, glaba lidz macibu gada beigam,
tad iesniedz Skolas arhiva.
5.12. Macibu priekSmeta pedagogs var ievadit E-klasé

5.12.1. informaciju par izglitojamo uzvedibu, piezimém vai izteikt pateicibu;

5.12.2. veidot parskatus par izglitojamo macibu sasniegumiem, to dinamiku.

6. Nepilngadiga izglitojama vecaki, ja izglitojamais nevar ierasties izglitibas iestade, ne velak
ka [idz darba dienas beigam pulksten 18.00, piesaka kavéjumu E-klasg.

7. Direktora vietnieka izglitibas joma pienakums
7.1. katra macibu gada sakuma ievada e-zurnala macibu priekSmetu stundu sarakstu, macibu
gada laika veic papildinajumus un labojumus péc nepiecieSamibas. Islaicigas izmainas
macibu stundu saraksta e-dienasgramata.
7.2.ne retak ka divas reizes macibu gada parbaudit pedagogu e-zurnala veikto ierakstu kvalitati
un atbilstibu iekS€jiem noteikumiem ,,Par izglitojamo macibu sasniegumu veértéSanas
kartibu Rigas Sarkandaugavas pamatskola”.
7.3.aktualo informaciju par izmainam stundu saraksta E-klas€ sadala “lestades aktualitates”
8. Socialai pedagogs
8.1. parbauda pedagogu veiktos ierakstus par izglitojamo kavétajam macibu stundam zurnala
E-klas€, analizg statistisko informaciju pa klasém, identificé problémas, informé izglitibas
iestades direktoru, izglitibas iestades Pedagogisko padomi.
8.2. macibu gada beigas (jinija ménesi Iidz 30. datumam) sagatavo izglitojamo kav&jumu
kopsavilkumu par izglitojamo iepriekseja macibu meénesa kaveéjumiem;
9. Skolas lietvedibas parzine
9.1. macibu gada sakuma ieraksta zinas par izglitojamo vina personas lieta. Taja ieraksta personas
lietas numuru, izglitojama vardu un uzvardu, personas kodu, dzimumu, dzimSanas apliecibas,
pases vai personas apliecibas numuru, izdoSanas datumu un izdev€jiestadi, zinas par izglitojama
vecakiem vai ta likumiskajiem parstavjiem, izglitojama deklarétas un faktiskas dzivesvietas
adresi, izglitibas iestades nosaukumu, ieprieksg€ja izglitibas pakap€ apgiito izglitibas programmu,
zinas par iestasanos izglitibas iestadé un izstaSanos no tas, izglitojama macibu sasniegumus
apgiitaja izglitibas programma.

IIl. LIETOTAJU TIESIBU PIESKIRSANA, MAINA UN ANULESANA

Lietotaju tiesibas tiek pieskirtas:

3.1. izglitibas iestades izglitojamajiem un vinu vecakiem;

3.2. izglitibas iestades darbiniekiem, kuru darba pienakumi saistiti ar datu apstradi un/vai
informacijas ievietoSanu E-klasé.

4. Izglitibas iestades direktors ar rikojumu nosaka personu, kas pilda E-klases virslietotaja
pienakumus.

5. E-klases lietotaja tiesibu pieSkirSanas pamats izglitibas iestades darbiniekiem ir noslégtas darba
tiesiskas attiecibas.



6. E-klases lietotaja tiesibu pieSkirSanas pamats izglitibas iestades izglitojamajiem (turpmak —
izglitojamajiem) un izglitojamo vecakiem ir izglitibas iestades direktora rikojums par izglitojama
uznemsanu izglitibas iestade.
7. Par E-klases pakalpojumu izmantoSanas iesp&jam katra macibu gada sakuma informé:
7.1. E-klases virslietotajs — izglitibas iestades pedagogus, pedagogam uzsakot darba attiecibas
izglitibas iestadg;
8. E-klases virslietotajs nedélas laika no darba tiesisko attiecibu noslégSanas briza izveido lietotaja
kontu izglitibas iestades darbiniekiem.
9. E-klases lietotajam tiek izsniegts lietotajvards, kas ietver personas kodu, un parole. Paroli
automatiski genere E-klase un 1szina nosiita uz lietotaja noradito telefona numuru.
10. Paroles nozaudésanas gadijuma lietotajam par jaunas paroles izsniegSanu jasazinas ar E-klases
virslietotaju.
11. Izglitibas iestades pieskirtas lietotaja tiesibas tiek anulétas:

11.1. izglitojamajam — absolvgjot izglitibas iestadi vai péc izglitojama atskaitiSanas no
izglitibas iestades izglitojamo skaita;

11.2. izglitojamo vecakiem — izglitojamajam, absolvEjot izglitibas iestadi vai péc
izglitojama atskaitiSanas no izglitibas iestades izglitojamo skaita;

11.3. pedagogiem un darbiniekiem — izbeidzot darba tiesiskas attiecibas;

11.4. E-klases lietotajam, izmantojot lietotaja kontu, veiktas darbibas, kuras vérstas uz E-
klases lietoSanas noteikumu parkapSanu — nododot savu paroli un lietotajvardu citam personam,
izmantojot cita lietotaja lietotajvardu un paroli.

1A% PERSONAS DATU APSTRADE

12. Par E-klases lietotaju — izglitojamo, tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas dati, ieklaujot
$adu informaciju:

12.1. vards, uzvards;

12.2. personas kods;

12.3. dzimums;

12.4. klase (grupa);

12.5. talruna numurs;

12.6. izglitojama vecaku vards, uzvards;

12.7. faktiska dzives vietas adrese;

12.8. deklaréta dzives vietas adrese;

12.9. personas apliecino$a dokumenta numurs, izdevéjiestade, izdoSanas datums;
12.10. apgiistama izglitibas programma;

12.11. zinas par iestaSanos izglitibas iestade (rikojuma numurs, datums);
12.12. zinas par izstaSanos no izglitibas iestades (rikojuma numurs, datums);
12.13. rikojumi (rkojuma numurs, datums) par parcelSanu, atskaitiSanu;
12.14. macibu sasniegumu vertéjumi un kavéjumi;

12.15. kav&jumu attaisnoSanas iemesli;

12.16. kavejumu pieteikumi;

12.17. pedagogu zinojumi izglitojama (skoléna) dienasgramata;
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12.18. individualas sarunas ar vecakiem un izglitojamajiem;

12.19. izglitojama lietotajvardi un paroles.

13. Par E-klases lietotaju — izglitojama vecaku, tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas dati,
ieklaujot $adu informaciju:

13.1. izglitojama vecaku vards, uzvards;

13.2. izglitojama vecaku talruna numurs;

13.3. vecaku lietotajvardi un paroles.

14. Par E-klases lietotaju — pedagogu, tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas dati, iecklaujot
$adu informaciju:

14.1. vards, uzvards;

14.2. personas kods;

14.3. talruna numurs;

14.4. e-pasta adrese;

14.5. darbinieka lietotajvards un parole.

V. E-KLASES INFORMACIJAS IZDRUKASANA UN UZGLABASANA

15. Péc izglitojama vai vipa vecaku pieprasijuma klases audzinatajs izdrukd un izsniedz
izglitojamajam sekmju izrakstu.

16. Izglitibas iestades lietvedis:

16.1. p&c nepiecieSamibas izdruka E-klases informaciju par katra izglitojama sniegumu — sekmju
izrakstu ar nosléguma vert€§jumiem, nokavétajam macibu stundam un glaba atbilstosi izglitibas
iestades lietu nomenklattira noteiktajam;

17. P&c nepiecieSamibas E-klases virslietotajs E-klases zurnala informaciju ieraksta datu nesgja
un glaba atbilstosi izglitibas iestades lietu nomenklatiira noteiktajam.

Vi NOSLEGUMA JAUTAJUMI

18. Skolas direktors ar ikreiz&ju rikojumu ir tiesigs noregulét jautajumus, kas nav atrunati Sajos
noteikumos, lai pilnvertigi un nepartraukti tiktu istenoti iek$€jie noteikumi ,,Par E-klases lietoSanu
Rigas Sarkandaugavas pamatskola”

19. Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardziba atbilstoSi normativajos aktos
noteiktajam.

Direktors G.Jirgensons



